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1 Einfahrung

Dieser Leitfaden beschreibt die Schritte zur Erfassung und Auswertungen von Anlagen tber
MACH Web. Als Anlagen werden die inventarisierten Vermdgensgegenstande der Christian-
Albrechts-Universitat zu Kiel (im Weiteren: CAU) bezeichnet.

In Abschnitt 1 werden die Rahmenbedingungen der Inventarisierung kurz vorgestellt. Ab-
schnitt 2 erlautert die Erfassung neuer Vermogensgegenstédnde und die Bearbeitung bereits
in der MACH Software erfasster Vermdgensgegenstande. Die Mdglichkeiten zur Auswertung
vorhandener Vermdgensgegenstande werden in Abschnitt 3 beschrieben. In Abschnitt 4 wird
die Beschaffung und Aussonderung von Vermdgensgegenstanden dargestellt. Im letzten
Abschnitt werden Fehlermeldungen erlautert, die bei fehlerhafter Erfassung auftreten kon-
nen.

1.1 Rahmenbedingungen fir die Inventarisierung

Die Inventarisierung erfolgt bei der CAU ab 01.01.2011 einheitlich in der MACH Software.
Die Anlagengrunddaten werden hierbei vollstdndig dezentral von den Bestandsverwaltern
erfasst. Eine spatere Anderung der Daten ist sowohl zentral als auch dezentral mdglich.
Neue Anlagegiter werden spatestens bei der Bearbeitung der Eingangsrechnung erfasst.

Es werden samtliche Gebrauchsgegenstande mit einem Bruttoanschaffungswert von
150 Euro und mehr inventarisiert (auf3er kurzlebiger Gegenstande bis 3 Jahre Lebensdauer).
Zu beachten ist hierbei, dass Rabatte und Skonti vom Rechnungspreis abgezogen werden.
Wenn der Wert des Vermdgensgegenstandes nicht direkt von der Rechnung ablesbar ist,
muss dieser auf der Rechnung vermerkt werden.

Bei Beschaffungen in den dezentralen Bereichen wird der Prozess der Inventarisierung wie
folgt gestaltet:

Die Anlagennummer wird auf dem Vermdgensgegenstand als Inventaraufkleber an-
gebracht. Daflr steht jedem Bestandsverwalter ein Vorrat an Etiketten in zweifacher
Ausfertigung zur Verfligung. Das erste Etikett wird auf dem Vermégensgegenstand
angebracht (z. B. auf einem Notebook), das zweite Etikett auf der Rechnung aufge-
klebt.

AnschlieBend wird der Vermégensgegenstand als Anlage in der MACH Software er-
fasst.
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Nach der Inventarisierung und der Zeichnung der rechnerischen und sachlichen Rich-
tigkeit der Rechnung werden Rechnung und ggf. Kassenanordnung an den fir die
Buchung zustandigen Bereich geschickt.

AnschlieRend wird die Rechnung von der Abteilung Finanzmanagement in SAP zur
Zahlung gebucht. Dabei wird in einem speziellen Feld die Anlagennummer angege-
ben. Wenn sich die Rechnung auf mehrere Vermdgensgegenstéande bezieht, wird die
Rechnung als Splittbuchung (Aufteilung Sachkonten) erfasst.

Per Schnittstelle werden die Zahlungsdaten der Rechnung in die MACH Software (-
bertragen, so dass eine Zugangsbuchung (bzw. ggf. Nachaktivierung) auf der Anlage
erfolgt.

Durch die Schnittstelle werden ggf. Ergdnzungen der Anlagengrunddaten erzeugt
(vgl. Abschnitt 2.2).

1.2 Zugang zu MACH Web

Die dezentralen Bestandsverwalter erhalten fir die Arbeit mit MACH Web eine eigene Be-
nutzerkennung mit Benutzerrechten fir die Anlagenwirtschaft. Diese ist nicht fur Auskinfte
Uber Dritt- und Landesmittel vorgesehen. Hierfir werden ggf. weitere Benutzerkennungen
vergeben.

Fur die Arbeit mit MACH Web missen an den Arbeitsplatzen zudem folgende Vorausset-
zungen erfillt sein:

Verfugbarkeit eines Browsers (z. B. Mozilla Firefox, Microsoft Internet Explorer)

Ablage der MACHWeb_MSOfficeTools 2.dll im richtigen Verzeichnis (in der Re-
gel ,C:\\Windows"), falls der Excel-Export genutzt werden soll

Kenntnis der Internetadresse fir MACH Web: http://machweb.uv.uni-kiel.de
Zugangsdaten sind bekannt (Benutzername und Kennwort)

Erster Ansprechpartner bei Fragen zur Software MACH Web sind die fakultatsinternen Mul-
tiplikatoren (werden gesondert benannt). In der Beschaffungsstelle stehen Ihnen folgende
Mitarbeiter zur Unterstiitzung zur Verfiigung:

Herr Reiche (Tel.: -2106)

Frau Pagel (Tel.: -4899)
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Herr Thamm (Tel.: -3597)

Bei Fragen zu Zugangsdaten (Benutzname, Kennwort) wenden Sie sich bitte an folgende
Mitarbeiter:

Frau Volquardsen (Tel.: -1171)

Herr Peters (Tel.: -7439)
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2 MACH Web — Anlagen bearbeiten (Anlagengrunddaten)

Die Erfassung der Anlagengrunddaten im Rahmen der Beschaffung neuer Vermégensge-
gensténde sowie die Bearbeitung bestehender Anlageguter erfolgt in folgendem Men:

MACH Web: Grunddaten/ Anlagen/ Anlagen bearbeiten

01.07.2010] - Mozilla Fi

* |
nEMAs

= Kenmwort-and.. Anlagen bear. .

2.1 Neue Anlage einrichten

Um eine neue Anlage zu erfassen, rufen Sie die Anwendung MACH Web: Grunddaten/ An-
lagen/ Anlagen bearbeiten auf und wahlen dort die Funktion Neue Anlage aus.

Schnellsuche Umgebung ¥ | Irfarmation »| Grunddaten

tAnlage)
1 Anlagen
[0 Mewe Anlage
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Um die Grunddaten fur die Anlage einzurichten, werden schrittweise folgende Registerblatter
bearbeitet:

Registerblatt Grunddaten: Grunddaten des Anlagegutes

Registerblatt Service (optional): Ggf. Angaben zur Wartung des Vermdgensgegens-
tandes

Registerblatt Zusatzinformationen: Nur die Felder Lieferant, Ort (Lieferant), Standort,
Schenkung

Registerblatt Texte (optional): Mdéglichkeit Texte zu hinterlegen (z. B. Bemerkungen
zum Anlagegut)

Folgende Registerblatter erhalten Ihre Daten im Regelfall aus der SAP-Schnittstelle:

Registerblatt AnlAObjZuo: Hinterlegen von Informationen zum Abrechnungsobjekt
(Kostenstellen, Kostentrager)

Registerblatt AFARegeln: Definition der Abschreibung

Registerblatt Zusatzinformationen: Nur die Felder Kapitel, Titel und Buchungsab-
schnitt

Im Folgenden werden die Schritte zur Eingabe der Daten in den einzelnen Registerblattern
erlautert.

Hinweis:

Ein Teil der Registerblatter wird erst nach dem ersten Speichern der Anlage sichtbar.

2.1.1 Registerblatt Grunddaten

Im Registerblatt Grunddaten werden zentrale Informationen tber die Anlage erfasst.
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nlagen bearbeiten [Testdaten vom 01.07.2010] - Mozilla Firefox

L
CUmack

| | |Http;ﬁmadnm_sz-,w,,u‘n-i-'ki—e‘LdémfcH‘Wﬁ,b_i‘;aé‘_j‘;sew|.:t‘gjr"na,ch.ap|¢.gea,-,;éw|ets-.mgﬁiageﬁ?‘p‘;m:]mzr‘isa'p@nsé_us:zmmag_j@pﬂgm'?_mmgpmpamapmfg.s_{}-

Grunddaten

Murrnrmernkreis
Anlage

Bezeichnung
Anlagenart
Anlagenkonttyp
Lieferung arm/ansc...
Langhezeichnung
Standort
Standortwechsel am

Inbetriebnahme

. |(Keine Angabe) j
|
8y
bt |(Keine Angabe) j
. |(Keine Angabe) j
,—I
|
| (Keine Angane) =l

EE—
—

Baujahr
Fabriknummer
Hersteller
Finstyp
Schreibrecht
Leseracht
Partrner

—

|(Keine Angahe)

|(Keine Angahe)

- |(Keine Angahe)

i |(Keine Angabe)

Lleleie

C Zingherechnung nach Yollahschreibung

™ Gesndert

(2

Metkmale =
|
AUspragungen
»
4
| Fertig

2.1.1.1 Nummernkreis

Der Nummernkreis legt fest, welche Nummern als Anlagennummern vergeben werden kon-
nen. Hier wahlen Sie grundsatzlich den Nummernkreis Anlagen aus.
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3 Anlagen bearbeiten [Testdaten vom 01.07.2010] - Mozilla Firefox

Anlagen einfigen
Grunddaten © Benwice “Zusatzinformationen
Mummetrfikreis “ |Anlagen Biujahr ,7
Anlage [BTZI000 Fabriknummer |
Bezeichnuno . |N0teb00k Hersteller | {Keine Angabe) j
Anlagenart * | Betriebs- und Geschatsausst. v Zinstyp | keine angabe) =l
Anlagenkontyp 414 EDW nichtwiss. Zwecke 7] Sthreibrecht * | 2R 083062 =l
Lieferung armiAnsc... m Leserecht © ISR 083062 j
Langbezeichnung [Matehook IBM Lengva Thinkpad SL-500 Partner | i [
Standort |(Keine Angabe) ﬂ I Zinsherechnung nach Yollabschreibung
Standorbwechsel am l—' ™ Gegndert
Inhetriebnahme
Merkrnale I
=
Auspragungen Gerateschlissel : 700 Datenverarbeitung - T00-708 Datenverarb. Rechner : 707 Arheitsplaizd J

2.1.1.2 Anlage

In dem Feld Anlage wird die Nummer des inventarisierten Vermdgensgegenstandes (Inven-
tarnummer) manuell eingetragen. Die Anlagennummer muss bei ab dem 01.01.2011 erfass-
ten Vermogensgegenstanden der Nummer auf dem Inventaraufkleber entsprechen. Das Feld
darf nicht unbefullt bleiben, da sonst beim Speichern die Fehlermeldung ,Der Belegnummern-
kreis <Anlagen> ist Ubergelaufen” erfolgt.
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Grunddaten

Hummernkre * laplagen Baujahr ,7

Anlage |5123499 Fabriknurnrer |

BeZelichnang iND[EDDDK Hersteller |(Keine Angabe) j
Anlagenart © | etrighs- und Gesthafsausst. x| Zinstyp | keine angabe) =l
Anlagenkontyp 414 EDW nichtwiss. Zwecke 7] Sthreibrecht * | 2R 083062 =l
Lisferung amidnsc..  [Fr,05.032010" Leserecht © ISR 083062 =]
Langbezeichnung [Matehook IBM Lengva Thinkpad SL-500 Partner | i [
Standort |(Keine Angabe) ﬂ I Zinsherechnung nach Yollabschreibung

Standortwechsel am ™ Geanden
Inbetriebnahme
Metkmale ﬂ J

AUSpragungen Geriteschlilssel : 700 Datenverarheitung © 700-709 Daterwerarh, Rechner: 707 Arheitsp'[atﬂ J

I~

| Fertig
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2.1.1.3 Bezeichnung

In dem Feld Bezeichnung wird eine Bezeichnung flr den Vermogensgegenstand angegeben
(z. B. Notebook, Beamer etc.).

3 Anlagen bearbeiten [Testdaten vom 01.07.2010] - Mozilla Firefox

Grunddaten

R——

Mummernkreis - |An|agen Baujahr ,7

Anlage |5123499 Fabriknurnrer |

Bezeichnung © [Motebook | Hersteller |(Keine Angahe) j
Anlagenart * [Betrighs- und Gesthaftsausst. x| Zinstyp | keine angabe) =l
Anlagenkontyp 414 EDW nichtwiss. Zwecke 7] Sthreibrecht * | 2R 083062 =l
Lisferung amidnsc..  [Fr,05.032010" Leserecht © ISR 083062 =]
Langbezeichnung [Matehook IBM Lengva Thinkpad SL-500 Partner | i [
Standort | (Keine Angabe) = ™ Zinsherechnung nach Vollahschreibung

Standortwechsel am ™ Gedndert

Inbetriebnahme

Merkrnale I
Auspragungen Geriteschlilssel : 700 Datenverarheitung © 700-709 Daterwerarh, Rechner: 707 Arheitsp[atﬂ J

| Fertig
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2.1.1.4 Anlagenart

Wabhlen Sie im Feld Anlagenart die zutreffende Anlagenart aus. In der Regel werden folgen-
de Anlagearten verwendet:

Betriebs- und Geschéaftsausstattung

Konzessionen

Technische Anlagen und Maschinen

3 Anlagen bearbeiten [Testdaten vom 01.07.2010] - Mozilla Firefox
Grunddaten o -E_;enﬁce %ﬁma_i'g?_r‘ifarméﬁ'aneﬂ \

Mummernkreis . |An|agen Baujahr

Anlage 5123493 Fabriknummer |

Bezeichnung ~ |N0teb00k Hersteller | (Keine Angabe) j

Anlagenart " | Betriebs- und Geschaftsausst. x| | Zinstyp | keine angabe) =l

Anlagenkantyp © | 414 EDV nichtwiss. Zwacke x| Schreibrecht * | 2R 083062 =l

Lieferung amifAnsc..  |Fr, 05.03.2010 Leserecht : ESR 083062 j

Langbezeichnung  [Motebook IBM Lenovo Thinkpad SL-500  Partner | I

Standort |(Keine Angabe) ﬂ I Zinsherechnung nach Vollahschreibung

Standortwechsel am ™ Gedndert

Inbetriebnahme

Merkmale I

Auspragungen Gerdteschlissel : 700 Daterwverarbeitung : 700-709 Datenverarb. Rechner: 707 Arheitsplaiz;l J

» _I o]

S ———————————— i
| Ferkig

Zu den Technischen Anlagen und Maschinen zahlen Gegensténde, die der gewerblichen
Nutzung unmittelbar dienen, unter anderem:

Naturwissenschaftlich-technische Anlagen und Gerate
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Anlagen der Materiallagerung und —bereitstellung
Anlagen und Maschinen der Materialbearbeitung

Anlagen und Maschinen der Energieversorgung und Betriebstechnik

Zu den Konzessionen zahlen immaterielle Vermodgensgegenstande, unter anderem:
Software-Lizenzen

Konzessionen

Zur Betriebs- und Geschéftsausstattung zahlen Gegenstande, die nicht den anderen Katego-
rien zugeordnet werden kdnnen, u. a.:

Datenverarbeitungsanlagen

Telekommunikationsanlagen

Biromaschinen, Biromdbel

Gerate und Einrichtungen von Labor-, Forschungs- und Entwicklungsabteilungen
Werkstatteneinrichtungen

Werkzeuge

Fuhrpark (LKW, PKW etc.)

Beispiele

Gerat Anlageart

Messgerate Techn. Anlagen und Maschinen
Mikroskope
Photometer
Pumpenanlagen
sonstige Laborgerate
Waagen

Zentrifugen
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Gerat

Anlageart

Bilrogeréate

Betriebs- und Geschéftsausstattung

EDV-Gerate

Fahrzeuge

Mobel

Raumausstattung

Werkstattmaschinen

Immaterielle Vermégensgegenstande |Konzessionen

Lizenzen

Software

Tabelle 1: Beispiele fir Anlagearten

2.1.1.5 Anlagenkontierungstyp

Es stehen Ihnen verschiedene Anlagenkontierungstypen zur Auswahl. Der Anlagenkontie-
rungstyp steuert das Sachkonto (die Kostenart), das spater bei der Beschaffung bebucht

wird.

Bei Auswahl des Anlagenkontierungstyps ist grundsatzlich zwischen der wissenschaftlichen
und der nicht-wissenschaftlichen Verwendung zu unterscheiden. Als nicht-wissenschaftlich
werden vor allem Gegenstande angesehen, die fur die Verwaltung bendtigt werden.

© MACH® 2010
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Grunddaten

Murnmernkreis “ |Anlagen Baujahr = i

Anlage |5123499 Fabriknurnrer |

Bezeichnuno i |N0teb00k Hersteller |(Keine Angabe) j
Anlagenart © | etrighs- und Gesthafsausst. x| Zinstyp | keine angabe) =l
Anlagenkontyp | 414 EDV nichtwiss. Zwecke  ¥] | Sthreibrecht * | 2R 083062 =l
Lieferung amidnsc..  |Fr,05.03.2010° Leserecht * ISR 063062 =]
Langbezeichnung [Matehook IBM Lengva Thinkpad SL-500 Partner | i [
Standort |(Keine Angabe) ﬂ I Zinsherechnung nach Yollabschreibung

Standortwechsel am ™ Geanden
Inbetriebnahme
Metkmale ﬂ J

AUSpragungen Geriteschlilssel : 700 Datenverarheitung © 700-709 Daterwerarh, Rechner: 707 Arheitsp[atﬂ J

I~

| Fertig
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2.1.1.6 Lieferung am/Anschaffung am

In diesem Feld wird der Zeitpunkt der Lieferung/Anschaffung eingetragen. Falls das Datum
der Lieferung nicht bekannt ist, ist das Rechnungsdatum zu verwenden.

3 Anlagen bearbeiten [Testdaten vom 01.07.2010] - Mozilla Firefox s | Ellil
| |J |http:'J',l'machwebZ.uv.ur’ni-kiel.deIMACHWeb_f_ﬁS_‘l,l'servlet',l'mach.anlagen.servlets.m.f\nlagen?'RID=Idens“rPrﬁ?dIlsZMk?9FIcybl?idl'spOIclMINBandR-ttNI? "l:'[
. Anlagen bear... i
Grunddaten o -ﬁenﬁce @U%_ﬁﬁr‘iformaﬁ'ﬂnen -

Mummernkreis . |An|agen Baujahr

Anlage 5123493 Fabriknummer |

Bezeichnung |N0teb00k Hersteller | (Keine Angabe) j

Anlagenart " | Betriebs- und Geschatsausst. v Zinstyp | keine angabe) =l

Anlagenkartyp | 414 EDW nichtwiss. Zwecke =] Sthreibrecht * | 2R 083062 =l

Lieferung am/ansc..  [Fr, 05.03.2010 I Leserecht ESR 083062 j

Langbezeichnung [Motebook [BM Lenova Thinkpad SL-500 Fattner | il

Standort |(Keine Angabe) ﬂ I Zinsherechnung nach Vollahschreibung

Standortwechsel am ™ Gedndert

Inketriebnahrme

Merkmale I

Auspragungen Gerdteschlissel : 700 Daterwverarbeitung : 700-709 Datenverarb. Rechner: 707 Arheitsplaiz;l J

» _I p—

| Ferkig

2.1.1.7 Langbezeichnung (optional)

Im Feld Langbezeichnung sollten folgende Informationen hinterlegt werden, um eine mog-
lichst eindeutige Zuordnung des Anlagegutes zum erfassten Vermdgensgegenstand zu ge-
wahrleisten:

Bezeichnung des Vermdgensgegenstandes (z. B. ,Notebook")

Ggf. Bezeichnung Hersteller des Vermdgensgegenstandes (z. B. ,IBM Lenovo*)
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Ggf. Bezeichnung des Fabrikats (z. B. ,Thinkpad SL-500)

3 Anlagen bearbeiten [Testdaten vom 01.07.2010] - Mozilla Firefox

Grunddaten
Mummernkreis “ |Anlagen Baujahr ,7
Anlage 5123493 Fabriknummer |
Bezeichnuno i |N0teb00k Hersteller |(Keine Angabe) j
Anlagenart © | etrighs- und Gesthafsausst. x| Zinstyp | keine angabe) =l
Anlagenkontyp 414 EDW nichtwiss. Zwecke 7] Sthreibrecht * | 2R 083062 =l
Lisferung amidnsc..  [Fr,05.032010" Leserecht © ISR 083062 =]
Langhezeichnung [Motebook [BM Lenova Thinkpad SL-500 | Partner | i [
Standort | (Keine Angabe) | ™ Zinsherechnung nach Vollahschreibung
Standortwechsel am l—' ™ Geandent
Inbetriehnahme
Merkrnale I

=
Auspragungen Gerateschlissel : 700 Datenverarbeitung - T00-708 Datenverarb. Rechner : 707 Arheitsp[atﬂ J
B

| Fertig

2.1.1.8 Fabriknummer (optional)

Das Feld Fabriknummer kann optional ausgeftllt werden, um ggf. die Geréate- oder Serien-
nummer des Vermdgensgegenstandes aufzunehmen.
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3 Anlagen bearbeiten [Testdaten vom 01.07.2010] - Mozilla Firefox

Anlagen einfigen

Grunddaten © Benwice “Zusatzinformationen
Mummernkreis “ |Anlagen Baujahr ,7
Anlage 5123493 | Fabriknummer |
Bezeichnuno . |N0teb00k Hersteller {Keine Angabe) j
Anlagenart * | Betriebs- und Geschatsausst. v Zinstyp | keine angabe) =l
Anlagenkontyp 414 EDW nichtwiss. Zwecke 7] Sthreibrecht * | 2R 083062 =l
Lieferung armiAnsc... m Leserecht © ISR 083062 j
Langbezeichnung [Matehook IBM Lengva Thinkpad SL-500 Partner | i [
Standort |(Keine Angabe) ﬂ I Zinsherechnung nach Yollabschreibung
Standorbwechsel am l—' ™ Gegndert
Inhetriebnahme
Merkrnale I

=

Auspragungen Gerateschlissel : 700 Datenverarbeitung - T00-708 Datenverarb. Rechner : 707 Arheitsplaizd J

2.1.1.9 Schreibrecht und Leserecht
Das Schreibrecht legt fest, welche Benutzer berechtigt sind, die Anlage zu bearbeiten.

Das Leserecht bestimmt, welche Benutzer berechtigt sind, die Daten der Anlage anzuschau-
en.

Die Nummern der festzulegenden Schreibrechte und Leserechte missen den ersten vier
Stellen der Kostenstelle entsprechen (z. B. SR 083062 fiir die Kostenstelle 083062).
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"} Anlagen bearbeiten [Testdaten vom 01 0] - Mozilla Firefox

Grunddaten
Mummernkreis “ |Anlagen Baujahr ,7
Anlage 5123493 Fabriknummer |
Bezeichnuno i |N0teb00k Hersteller |(Keine Angabe) j
Anlagenart © | etrighs- und Gesthafsausst. x| Zinstyp | keine angabe) =l
Anlagenkantyp [ 414 EDV nichtwiss. Zwecke x| Schreibrecht * | SR 083062 =
Lieferung armifnse... m Leserecht © ISR 083062 iv
Langbezeichnung [Matehook IBM Lengva Thinkpad SL-500 FTIET | | [
Standort |(Keine Angabe) ﬂ I Zinsherechnung nach Yollabschreibung
Standorbwechsel am l—' ™ Gegndert
Inbetriebnahme
Merkrnale I

=
Auspragungen Gerateschlissel : 700 Datenverarbeitung - T00-708 Datenverarb. Rechner : 707 Arheitsp[atﬂ J
B

| Fertig

2.1.1.10 Auspragungen

Im Feld Auspragungen sind die fur die CAU definierten Geréateschlissel hinterlegt. Hier wird
die fur den jeweiligen Vermdgensgegenstand relevante Auspragung ausgewahlt (z. B. Ar-
beitsplatzrechner). Verwenden Sie hierfir die Pfeil-Schaltflachen.
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Grunddaten

Murnmernkreis “ |Anlagen Baujahr = i

Anlage |5123499 Fabriknurnrer |

Bezeichnuno i |N0teb00k Hersteller |(Keine Angabe) j
Anlagenart © | etrighs- und Gesthafsausst. x| Zinstyp | keine angabe) =l
Anlagenkontyp 414 EDW nichtwiss. Zwecke 7] Sthreibrecht * | 2R 083062 =l
Lisferung amidnsc..  [Fr,05.032010" Leserecht © ISR 083062 =]
Langbezeichnung [Matehook IBM Lengva Thinkpad SL-500 Partner | i [
Standort |(Keine Angabe) ﬂ I Zinsherechnung nach Yollabschreibung

Standortwechsel am ™ Geanden
Inbetriebnahme
Metkmale ﬂ J

AUSpragungen Gerateschliissel : 700 Datenverarbeitung  700-709 Datenwerarh. Rechner: 707 Arbeitsplatz = | J

I~

| Fertig
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©IMozilla Firefox ;lglﬁl

| |__1 |http:I,l’machweb2.uv.uhi-kiel.deIMF\CHWeb 1_£5_1fservlet/mach.swstem, serviets. search.mSearch?RID=|spkms80l6SLIchItbmtafmb-epOtKncyf-cxM-cxPrd-fo70QpT “:j

AQungen Zuo rdren

rheitung @ 700

= [ Gerdteschlissel
¢ 000-0949 Spez. physikal. Gerite
v H 100-1949 InstrusnakdikiChemie
» ¥ 200-299 Spez Gerate Ingiis
» [# 300-399 Spez. med. Gerate
r [ 400-499 Spez. Lahortechnik
+ # 500-5599 (Elektronen-)Optik
» [ B00-699 Mess-fRegelungstechnils
= [E T00 Datenverarbeitung
* [= 700-709 Datenverarh. Rechner

oL Tan P T P e PP S e

0 TOT Arbeitsplatzrechner 48

el TN T0 Diatoronaichor

N 54

b # T20-729 Datenein--ausgabe

T I | 2

l Ubermehmean H Alle laschen

Fertig

2.1.1.11 Weitere Felder

Folgende Felder werden fir die Anlagenwirtschaft der CAU nicht benétigt und werden daher
nicht ausgefllt:

Standort (Der Standort des Anlageguts wird auf dem Register ,Zusatzinformationen*®
eingetragen.)

Standortwechsel am
Inbetriebnahme
Baujahr

Hersteller

Zinstyp

Partner

Merkmale
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AbschlieBend werden die Eingaben mit der Speichern-Schaltflache (Symbol: blaue Diskette)
gespeichert. Nach dem Speichern werden weitere Registerblatter sichtbar.

3 anlagen bearbeiten [Testdaten vom 01.07.2010] - Mozilla Firefox
Grunddaten < -E}enﬁce K{Lrﬁa_iﬁﬁfarmaﬁbheﬂ .

Mummernkreis ’ |An|agen Baujahr

Anlage 5123488 Fabrikriurmrmer |

Bezeichnung = |N0teb00k Hersteller | (Keine Angahe) j

Anlagenart ’ | Betriebs- und Geschaftsausst. j Zinstyp | (Keine Angahe) :_|

Anlagenkontiyp * | 414 EDV nichtwiss. Fwecke x| Schreibrecht * | sr 083062 =l

Lieferung amfAnsc.. |Fr, 05.03.2010 Leserecht ’ ESR 083062 :i

Langhezeichnung |Noteb00kIElru1 Lenovo Thinkpad SL-500 Partner | '| [z

Standort | (Keine Angabe) ﬂ I Zinsherechnung nach Yollabschreibung

Standorbwechsel am I” Gedndert

Inhetriebnahme

Merkmale =l J

=l
ALSpragungen Gerateschlissel : 700 Daterverarbeituny ; 700-709 Daterverarh, Rechner: 707 Arheitsplat;l J
» _I A

TS ————————————— i
| Ferkig

2.1.2 Registerblatt Zusatzinformationen

In diesem Registerblatt werden zuséatzliche Informationen zum Vermdgensgegenstand hin-
terlegt. Die Felder Kapitel, Titel und Buchungsabschnitt werden durch die SAP-Schnittstelle
gefullt.
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3 anlagen bearbeiten [Testdaten vom 01.07.2010] - Mozilla Firefox i Il:llil

| F |http:',!',l'fhachwebz.uv.uﬁi—kiel.deJ’MF\'CHWeb 1_65_1/serylet{mach,anlagen.servlets, manlagen?RID=msERm7EHNr SLichimtdoncyc-c4MmatgptPmbio-dte 5 7

r, - » = f ~
‘ e it D S |= Haushaltsstell.., | AChj auswerten |= Kenhwort and... Anlagen beatr... ﬂ H I l
A Testdaten vorn 071.07 2010 ! | | 2 e B |
1 f :

+| Information [ Grunddaten

Anlage bearbeiten

Grunddaten  « Texte * AnlACHIZuO  « Inventar * AFARegeln  «  Senice Zusatzinformati...
Kapitel EEEE] Standort |
Titel [51104] Schenkung | tkeine angabe)
Buchungsahschnitt |515 Abgangsdatum
Liefarant [GMsH A6R talte Inventarnr ) |
Ot (Liefarant) [iel
-
| Ferkig

2.1.2.1 Lieferant

Hier wird der Lieferant der Anlage eingetragen (z. B. Gebaudemanagement Schleswig-
Holstein AGR).

2.1.2.2 Ort (Lieferant)

Hier wird der Ort des Lieferanten eingetragen (z. B. Kiel).

2.1.2.3 Standort

Hier wird der genaue Standort des Vermdgensgegenstandes angegeben (,Stralle, Raum®,
z. B. CAP4, 519). Folgende StrafRenabkirzungen sollten dabei verwendet werden:

Stral3e Abkirzung
Am Botanischen Garten ABG

Am Studentenhaus ASH
Breiter Weg BW
Bremerskamp BK
Brunswiker Str. BWS
Christian-Albrechts-Platz | CAP
Dusternbrooker Weg DW
Grasweg GW
Gutenbergstralle GBS
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Stral3e Abklrzung

Hegewisch Str. HWS

Heinrich-Hecht-Platz HHP

Hermann-Rodewald-Str. HRS

Johanna-Mestorf-Str. JMS

Kaiserstralie KS

Kiellinie KL

LeibnizstralRe LS

Ludewig-Meyn-Str. LMS

Max-Eyth-Str. MES

Neufeldstralie NFS

Olshausenstralie (O]

Otto-Hahn-Platz OHP

Rudolf-Hober-Str. RHS

Westring WR

Wilhelm-Seelig-Platz WSP

Wischhofstralle WS

Tabelle 2: Abkirzungen der StralRennamen
2.1.2.4 Schenkung (optional)

In diesem Feld ist zu vermerken, wenn ein Vermogensgegenstand im Rahmen einer Schen-
kung erworben wurde. Wenn es sich nicht um eine Schenkung handelt, wird dieses Feld
nicht bearbeitet.

2.1.2.5 Abgangsdatum (optional)

Bei Anlagenabgang wird hier das Datum des Anlagenabgangs eingetragen. Bei der Neuein-
richtung von Anlagen bleibt dieses Feld daher in der Regel leer.

2.1.2.6 Alte Inventarnummer (optional)

Sofern die Anlagen vor 2011 beschafft wurden und die Inventarnummer von der Anlagen-
nummer abweicht, ist hier die alte Inventarnummer eingegeben worden. Bei Neubeschaffun-
gen ab 2011 wird dieses Feld nicht mehr bearbeitet, da die Inventarnummer ab diesem Zeit-
punkt der Anlagennummer entspricht. Es ist daher ab 2011 ausreichend, das Feld Anlage
(auf dem Register Grunddaten) auszufullen.
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AbschlieRend werden ggf. die Eingaben mit der Speichern-Schaltflache (Symbol: blaue Dis-
kette) am oberen Rand des Fensters gespeichert.

3 Anlagen bearbeiten [Testdaten vom 01.07.2010] - Mozilla Firefox

| 1 | hetpifimachuieb. v uni-kislce{MaCHureb_t _65_t fservletjmach. anlagen.servlets.mAnlagen?RID=msERm78NnrSLichlmtdOncyc-caMmOtGptPIO-dtP ¢

BE A=

mwart and. .. Anlagen bear...

. AFARegeln = Senice | Zusatzinformati.
Kapitel EEEE Standort |
Titel [51101] Schenkung | (Keine Angabe) =|
Buchungsabschnitt |515 Ahgangsdaturm
Lieferant [oMsH azr (alte Inventarnt) |
Ort (Liefarant) [Kiel o

| Fertig

2.1.3 Registerblatt Texte (optional)

In diesem Registerblatt kdnnen optional weitere Informationen hinterlegt werden.

Hinweis:

Das Registerblatt ist erst nach dem ersten Speichern der Grunddaten der Anlage sichtbar.

2.1.3.1 Text zuordnen/Texttyp

Wenn das Registerblatt Texte verwendet werden soll, wahlen Sie die Schaltflache Text zu-
ordnen (In neuem Fenster 6ffnen) (Symbol: Weil3es Blatt) an.

©3 anlagen bearbeiten [Testdaten yom 01.07.2010] - Mozilla Firefos o |D[ -x[

| F |i-'._tu:m;ha'c_hmba‘,av_,a"--'iéi"e"l.dérm’,q?:&%ﬂb_i';sé’_i‘}mwlat?_ma_ch.gplagem;_servlets-.m};ﬁiagéﬁ?ﬁ-io.bmcacil'ﬁm'msueﬁim;d"oﬁészc-x_éMﬁw‘éé@ﬁstlejrnﬁbaﬁt_bbél?;rﬁt.ﬁ'

Hen |= Kennwortand.. | Anladen bear..

+ Texttyp > Text ¥

© MACH® 2010 Version: 1.3 Seite 26 von 67



Anlagen erfassen und auswerten in MACH Web

L
2 MACH Web — Anlagen bearbeiten (Anlagengrunddaten) L.J MACH®

Wahlen Sie einen Texttyp aus. Fir die CAU ist grundsatzlich der Texttyp Bemerkung/Zusatz-
info fur weitere Informationen vorgesehen. Im Feld Text kann dann zusatzlicher Text einge-
geben werden (z. B. Bemerkungen zum Anlagegut).

¥ Tertzuordnungen [Testdaten yom 01.07.2010] - Mozilla Firefox -H.LQ.EEI

|| ] [Pttpsfimachweb. .-kl e MACHED_i_E5_1jservietjmach usberqreend serviets mTexte2u0?RID=IZLnscsmenlisZHkTma-dy ./

Textzuardnungen

© | Bezeichnung ! Zusatzinfos 1[
© |Das Gehause ist leicht beschadigh

AbschlieRend werden die Eingaben mit der Speichern-Schaltflache (Symbol: blaue Diskette)
gespeichert.

¥ Textzuordnungen [Testdaten vom 01.07.2010] - Mozilla Firefox

| L] | hetpsimachebz. v, uni-kiel.defiACHiWeb_1_65_1jservistjmach,usberareifend servists. mTextsZu0?RID-INZL isdSme0lsZikrms-dy | ¢

Textzuardnungen

“ | Bezeichnung ! Zusatzinfos ll
© |Das Gehiuse ist leicht beschadigh

Y anlagen bearbeiten [Testdaten yom 01.07.2010] - Mozilla Firefox

i.’ Texttyp b Text gl | b
IElezeichnun I Zusatzinfos Das Gehause istleicht beschadigt. * | % -
-
| Fertig Y
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2.1.4 Registerblatt Inventar (nicht ausfullen)

Das Registerblatt Inventar wird bei der CAU nicht verwendet und darf nicht ausgeftllt wer-
den.

2.1.5 Registerblatt Service (optional)

In diesem Registerblatt kbnnen optional Informationen zu Garantie und Wartung des Vermo-
gensgegenstandes angegeben werden.

©J anlagen bearbeiten [Testdaten vom 01.07.2010] - Mozilla Firefox

wort &nd.., | Anlagen bear.,

. Grnddaten . Texte . AnlAOBZuO  « Inventar  * AFARegeln Serice
Garantiedauer Monate |24 Warungst HIL | (Keine Angahe)
Wartungsmodus | keine Wartung j Wartungsfirma |

Fertiq Z

2.1.5.1 Garantiedauer Monate

Es wird ggf. die Garantiedauer fur den Vermdgensgegenstand in Monaten angegeben.

2.1.5.2 Wartungsmodus

Es kann gewahlt werden zwischen:
Keine Wartung
Eigenwartung

Fremd- oder Firmenwartung
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2.1.5.3 Wartungsform H/L

Es wird angegeben, wer fur die Wartung zustandig ist (Hersteller, Lieferant oder ein Dritter).
Dieses Feld ist zu fullen, wenn als Wartungsmodus Fremd- oder Firmenwartung gewahlt
wurde.

2.1.5.4 Wartungsfirma

Es wird die Wartungsfirma angegeben, falls es sich bei der Wartungsform weder um den
Hersteller noch um den Lieferanten handelt.

AbschlieRend werden ggf. die Eingaben mit der Speichern-Schaltflache (Symbol: blaue Dis-
kette) am oberen Rand des Fensters gespeichert.

¥ anlagen bearbeiten [Testdaten vom D1.07.20107 - Mozilla Firefox

wortand.., | Anlagen bear.,

| Anlag arbeiten

| @@m ddaten  © Texte . Anl&Oh }zt}fﬁ &‘@m&a itar \'@eﬁ% \FAREgeln Service %ﬁﬂ%}ﬁw ati
Garantiedauet Monate |24 Warungst. HiL | tKeine Angabe) =]
Warungsmodus | keine Warung ;I Warungsfirma |

Fertig 4
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2.2 Datenubernahme aus der SAP-Schnittstelle

Neben der Buchung werden auch zahlreiche Grunddaten den Anlagenbuchhaltung aus der
SAP-Schnittstelle Gbernommen. Es gilt dabei zu beachten, dass nur Felder Gbernommen
werden, die nicht manuell beflllt wurden. Zu den importierten Daten zahlen die AfA Regeln,
die AObj Zuordnungen und die Zusatzinformationen (Kapitel, Titel und Buchungsabschnitt).

Hinweis:

Fur die Erfassung von Anlagengrunddaten bedeutet dies, dass nur in Ausnahmefallen die
folgenden Registerblatter manuell zu befillen sind.

2.2.1 Registerblatt AnlAObjZuo

Anlagen werden nach der Anschaffung Uber ihre voraussichtliche Nutzungsdauer abge-
schrieben. Die Abschreibungen stellen Kosten dar, die einer Kostenstelle oder einem Kos-
tentrdger zugeordnet werden sollen. Kostenstellen und Kostentrdger werden in der MACH
Software als ,Abrechnungsobjekte” bezeichnet.

Auch wenn ein Vermégensgegenstand, der noch nicht vollstandig abgeschrieben wurde, die
CAU verlasst, stellt dies im Sinne des Controlling Kosten dar. Diese Kosten werden ebenfalls
einem Abrechnungsobjekt zugeordnet.

Im Registerblatt AnlAObjZuO werden Angaben zur Abrechnungsobjektzuordnung hinterlegt.
In der Regel erfolgt die Ubergabe der relevanten Daten (iber die Schnittstelle von SAP , so
dass dieses Registerblatt nicht manuell ausgefillt werden muss.

Wenn die Daten fur die Abrechnungsobjektzuordnung im Ausnahmefall nicht tbergeben
werden konnen, missen Sie diese vor Weiterleitung der Rechnung in diesem Registerblatt
eingetragen werden. Die hierfir erforderlichen Schritte werden im Folgenden beschrieben.

Hinweis:

Das Registerblatt ist erst nach dem ersten Speichern der Grunddaten der Anlage sichtbar.
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2.2.1.1 Neues Abrechnungsobijekt einfigen

Auf diesem Registerblatt werden die Informationen zu Abrechnungsobjekten (Kostenstelle /
Kostentrager) hinterlegt. Wéahlen Sie zu Beginn die Schaltflache Abrechnungsobjektzuord-
nung einfligen (In neuem Fenster 6ffnen) (Symbol: WeilRes Blatt) an.

¥ anlagen bearbeiten [Testdaten yom 01.07.2010] - Mozilla Firefox

'+ Kostenrechnung | » Abrechnungsobjekt |» SMHK (> Rolle > Giltigab > Giltighis | » Antell b » EL

1| | >

| Fertig v

2.2.1.2 Kostenrechnung

In dem Feld Kostenrechnung wird die Kostenrechnungssicht fur die Abschreibung bzw. die
Aussonderung des Anlagegutes ausgewahlt (Kostenstelle oder Kostentrager).

AD h_i zuordnen

kKostenrechnung . |Knstenstelle

© | Afh - intern
Ralle © | aFA-Zuteilung

Glltig ab © Mo, 01 032010
Glltig his © Do, 3141 2.2094

Anteil e |

Fertig ,,7'
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2.2.1.3 Abrechnungsobjekt

Hier wird das entsprechende Abrechnungsobjekt festgelegt (z. B. Kostenstelle 083062 —
Zentrale Mittel, Sachgebiet 612)

kKostenrechnung . |Knstenstelle
|Abrechnungsnhjelﬂ" 023062 ﬁeﬂtrale'mmel—ﬁachgeh.512 |

SIHIK o | AfA- intern
Ralle © | aFA-Zuteilung

Glltig ab © Mo, 01 032010
Glltig his © Do, 311 2.2094

Anteil e | 100,00

Fertig : /2:

© MACH® 2010 Version: 1.3 Seite 32 von 67



Anlagen erfassen und auswerten in MACH Web

L
2 MACH Web — Anlagen bearbeiten (Anlagengrunddaten) L.J MACH®

2.2.1.4 S/HIK

Es wird die Art der Abschreibung definiert, die dem Abrechnungsobjekt zugeordnet wird. FUr
die CAU wird immer die Abschreibung ,AfA - intern“ ausgewabhlt.

ADb| zuordnen

kaostenrechnung - |Knstenstel|e
Abrechnungsohjekt © (023062 | Zentrale Mittel - Sachgeh. 612

SIHIK © | AfA- intern
Raolle © | AFA-Zuteilung

Gltig ab o (Mo, 01 032010
Glltig bis ® |Do, 311 22099

Anteil e 100,00

Fertig : //j
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2.2.1.5 Rolle

Hier wird die Zuordnungsrolle des Abrechnungsobjektes ausgewahlt. Bei der CAU werden
die Rollen ,AfA-Zuteilung“ und ,Abgang/Verschrottung” verwendet. Beim Erfassen einer
neuen Anlage wird nur die Rolle ,AfA-Zuteilung” bendtigt.

kKostenrechnung . |Knstenstelle
Abrechnungsohjekt © (083062 "|Zentrale Mittel - Sachgeh. 612

SIHIK © | ARA - intern -
Ralle © | aFA-Zuteilung -
Giltig ab © Mo, 01032010

Glltig his © Do, 3141 2.2094

Anteil e | 100,00

Fertig A
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2.2.1.6 Giltig ab

Hier wird definiert, ab wann die Zuordnung gultig ist. Tragen Sie hier das Lieferdatum ein.

kaostenrechnung ~ |Knstenstel|e
Abrechnungsobjekt © (083062 “|zentrale Mittel - Sachgeh. 612

SIHIK © | Af - intern

Raolle © | AFA-Zuteilung
Giiltig ab © Mo, 01.03.2010
GUMg bis ~ Do, 31.12.2009
Anteil e 100,00

Fertig i

2.2.1.7 Glltig bis

Hier wird festgelegt, bis wann die Zuordnung glltig ist. Bei der CAU wird immer das Datum
31.12.2099 eingetragen.
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kaostenrechnung ~ |Knstenstel|e

Abrechnungsobjekt © 083062

SIHIK © | Af - intern

Raolle © | AFA-Zuteilung
Giiltig ab * Mo, 01032018
Giiltig bis * Do, 31.12.2009

Anteil .

| Fertig

2.2.1.8 Anteil

Hier wird die Aufteilung der Abschreibung festgelegt. Fir die CAU ist vorgesehen, dass die
Abschreibung einer Anlage vollstandig einem Abrechnungsobjekt zugeordnet wird. Daher

wird in diesem Feld in der Regel der Anteil 100 eingetragen.

©} Anlagen bearbeiten [Testdaten vom 01.07.20107 Mozilla Fi ¢ = I EIIE[

Meues ADb) zuordner

kKostenrechnung . |Knstenstelle

Abrechnungsohjekt © (083062 "|Zentrale Mittel - Sachgeh. 612

SIHIK © | Afh - intern
Ralle © | aFA-Zuteilung

Glltig ab © Mo, 01 032010
Glltig his © Do, 3141 2.2094

Anteil ¥

| Fertig

A

AbschlieBend werden die Eingaben mit der Speichern-Schaltflache (Symbol: blaue Diskette)

gespeichert.
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©J Anlagen bearbeiten [Testdaten vom 01.07.2010] - Mozilla Firefas = | Ellﬂ

| ] [ httpsfimachwebz.uv.uni-kiel.defMACHWeb_t_85_1/servietjmach.anlagen.se | -

1| Zuordnen

kaostenrechnung ~ |Knstenstel|e
Abrechnungsobjekt © (083062 “|zentrale Mittel - Sachgeh. 612
SIHIK © | Af - intern

Raolle | AFA-Zuteilung

Gltig ab o (Mo, 01 032010
Glltig bis " Do, 3141 22099

Anteil ol

| Fertig Y

2.2.2 Registerblatt AfARegeln

In der Regel erfolgt die Ubergabe der relevanten Daten fiir die AfA-Regeln tiber die Schnitt-
stelle von SAP , so dass dieses Registerblatt nicht ausgefullt werden muss. Wenn die Daten
fur die AfA-Regeln im Ausnahmefall nicht Uber die Schnittstelle Ubergeben werden kénnen,
werden die Daten fur die Abrechnungsobjektdaten in diesem Registerblatt eingetragen. Die
hierfur erforderlichen Schritte werden im Folgenden beschrieben.

Wenn die Ubergabe der Daten fiir die AfA-Regeln nicht iiber die Schnittstelle von SAP er-
folgt, kbnnen Sie eine neue AfA-Regel einfligen, indem Sie die Schaltflache AfA-Regel ein-
fugen (In neuem Fenster 6ffnen) (Symbol: WeilRes Blatt) anwéhlen.

3 Anlagen bearbeiten [Testdaten vom 01.07.2010] - Mozilla Firefox

ﬁwﬂﬁa&m o Teste . AnlAOBZUO  *  lmventar  AFARegeln ~  Serice  Zusatzinformati.. -

T

» SiHiK > SN > Gilltig bis | » Bezugsgrale | » WenBezugsgioRe |» Schrottwen | » Restwert | » AFAAR » AFARhythmus » Beginnregel » Peraly
_ | db B
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Hinweis:

Das Reqgisterblatt ist erst nach dem ersten Speichern der Anlage sichtbar.

2.2.2.1 S/HIK

Hier wird die Form der Abschreibung fir den Vermdgensgegenstand bestimmt. Fir die CAU
wird ausschlieB3lich die Abschreibung ,AfA - intern® verwendet. Wahlen Sie daher hier immer

die Abschreibung ,AfA - intern* aus.
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2.2.2.2 AFAGIitigBisGJ

Hier wird das Haushaltsjahr ausgewabhlt, bis zu dem die AfA-Regelung gultig ist. Es wird in
der Regel das Jahr 2099 angegeben, um die Giiltigkeit der Regel nicht zu begrenzen.
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2.2.2.3 SonderAfA

Die SonderAfA ist fur die CAU nicht relevant. In diesem Feld darf daher grundséatzlich kein
Haken gesetzt werden.
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2.2.2.4 Bezugsgrole

Hier wird die Bezugsgréf3e fur die Abschreibung ausgewahlt. Bei der CAU muissen grund-
satzlich die Anschaffungs- und Herstellungskosten als Bezugsgrofie gewahlt werden.
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2.2.2.5 Wertbezugsgrof3e, Schrottwert, Restwert
Diese Felder sind fur die CAU nicht relevant und durfen nicht gefillt werden.
2.2.2.6 AfA-Art

Hier wird die Art der Abschreibung definiert. Bei der CAU erfolgt die Abschreibung grund-
satzlich linear. Wahlen Sie daher immer die AfA-Art Linear, feste Nutzungsdauer aus.
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2.2.2.7 AfA-Rhythmus

Hier wird festgelegt, in welchen zeitlichen Abstanden die Abschreibung berechnet wird. Bei
der CAU soll die Abschreibung grundsétzlich monatlich erfolgen. Wahlen Sie daher immer
den AfA-Rhythmus RWPerioden (= monatliche Berechnung der Abschreibung) aus.
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2.2.2.8 Beginnregel

Da bei der CAU die Abschreibung monatsgenau ab der Beschaffung erfolgen soll, wahlen
Sie hier immer die Beginnregel Pro Rata Temporis aus.
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2.2.2.9 PerAFABeginn; GJAFABeginn

Diese Felder sind fir die CAU nicht relevant und werden daher nicht ausgefiillt.

2.2.2.10 Perioden

Hier wird die Nutzungsdauer des Vermdgensgegenstandes angegeben. Die Angabe erfolgt
in Monaten. Eine Angabe in Jahren ist nicht zulassig.

Beispiel: Ein Notebook der CAU hat eine Nutzungsdauer von 4 Jahren. Im Feld Perioden
wird die Nutzungsdauer 48 (48 Monate = 4 Jahre) eingegeben.
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Die Nutzungsdauer eines Vermodgensgegenstandes kann in der Regel aus dem Gerategrup-
penschlissel entnommen werden. Eine Ausnahme sind hier Projekte, bei denen die Rest-
laufzeit kleiner als die regulare Nutzungsdauer ist. In diesem Fall kann ein Vermerk erfasst
werden, der begrindet, dass eine kirzere der Restprojektlaufzeit entsprechende Nutzungs-
dauer zu verwenden ist.

2.2.2.11 AfAProzent, AfABetrag
Diese Felder sind fir die CAU nicht relevant und werden nicht gefiillt.

AbschlieRend werden die Eingaben mit der Speichern-Schaltflache (Symbol: blaue Diskette)
am oberen Rand des Fensters gespeichert.
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2.2.3 Registerblatt Zusatzinformationen

In diesem Registerblatt werden zusatzliche Informationen zum Vermodgensgegenstand hin-
terlegt. Die Felder Kapitel, Titel und Buchungsabschnitt werden durch die SAP-Schnittstelle
gefillt. Die Felder Lieferant, Ort (Lieferant), Standort und Schenkung werden ggf. manuell
gefillt (vgl. Abschnitt 2.1.2).

2.2.3.1 Kapitel

Hier ist das Kapitel angegeben, aus dem die Beschaffung des Vermogensgegenstands fi-
nanziert wird (z. B. Kapitel 8888).

2.2.3.2 Titel

Hier ist der Titel angegeben, aus dem die Beschaffung des Vermdgensgegenstands finan-
Ziert wird (z. B. Titel 51101).

2.2.3.3 Buchungsabschnitt

Hier ist der Buchungsabschnitt angegeben, aus dem die Beschaffung des Vermdégensge-
genstands finanziert wird (z. B. Buchungsabschnitt 515).
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2.3 Bestehende Anlagen bearbeiten

Sofern Anpassungen erforderlich sind, kénnen die Grunddaten eines bereits in der MACH-
Software angelegten Anlagegutes unter folgendem Menipunkt nachtréglich bearbeitet wer-
den:

MACH Web: Grunddaten/ Anlagen/ Anlagen bearbeiten

Zur Auswahl der entsprechenden Anlage haben Sie folgende zwei Mdglichkeiten:

1. Ist lhnen die vollstandige Anlagennummer bekannt, konnen Sie diese direkt im Feld
Schnellsuche eingeben und tber die Suchen-Schaltflache die Anlage aufrufen.
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2. Wenn lhnen die Anlagennummer nicht bekannt ist, konnen Sie tber einen Klick auf das
Symbol ,Lupe” in eine Suchmaske verzweigen, die in einem neuen Fenster ,Anlage aus-
wahlen® gedffnet wird. Hier kdnnen Sie nach verschiedenen Suchkriterien die gewtinschte
Anlage suchen und Gbernehmen.
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Nach Auswahl der gewtnschten Anlage kdnnen Sie alle weil3 hinterlegten Felder nun auf
den jeweiligen Registerblattern bearbeiten.
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AnschlieRend speichern Sie lhre Anderungen (ber die Speichern-Schaltflache (Symbol:
blaue Diskette).
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3 MACH Web - Anlagen auswerten

3.1 Anlagen auswerten

Mit folgender Anwendung kdnnen bestehende Anlagen ausgewertet werden:

MACH Web: Information/ Anlagen/ Anlagen auswerten

Es werden nur die Anlagen angezeigt, fur die der Bearbeiter ein Leserecht hat.
Zur Auswahl einer Anlage haben Sie zwei Mdglichkeiten:

1. Ist Ihnen die vollstandige Anlagennummer bekannt, kénnen Sie diese direkt im Feld
Schnellsuche im Regiebereich eingeben und tber die Suchen-Schaltflache die Anla-
ge aufrufen.
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2. Wenn lhnen die Anlagennummer nicht bekannt ist, kénnen Sie Uber einen Klick auf
das Symbol ,Lupe” in eine Suchmaske verzweigen, die in einem neuen Fenster ,An-
lage selektieren” gedffnet wird.

Hier stehen lIhnen verschiedene Suchkriterien zur Verfigung. Mochten Sie alle Anlagen an-
gezeigt bekommen, die in der MACH Software eingerichtet sind, kénnen Sie das Ergebnis
ohne weitere Eingaben direkt Uber einen Klick auf die Schaltflache Suchen aufrufen. Die
gefundenen Anlagen werden lhnen in einer Tabelle aufgelistet.

Entspricht das Suchergebnis nicht Ihren Erwartungen, kommen Sie Uber die Schaltflache
Detailinformationen (Symbol: kleiner Doppelpfeil nach unten) wieder zu Ihren Suchkriterien
zurtick und kénnen diese ggf. anpassen.

Mdéchten Sie Informationen zu allen selektierten Anlagen erhalten, kdnnen Sie alle Anlagen
Uber Klick auf den Spaltenkopf ,+-“ markieren (bzw. die Markierung hiertiber auflésen) und
anschlieRend tiber die Ubernehmen-Schaltflache auswéahlen. Mochten Sie nur eine der ge-
fundenen Anlagen néher betrachten, markieren Sie die entsprechende Anlagen in der Spalte
.+ und verlassen das Fenster mit den Suchergebnissen (ber die Ubernehmen-Schalt-
flache.
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Uber das ,+“-Symbol kénnen Sie den zur Anlage gehoérenden Menilbaum 6ffnen, tiber das
- -Symbol schlieRen Sie diesen wieder.

Auf der obersten Ebene des Anlagenmenibaums kénnen Sie die Grunddaten, AfARegeln,
Texte und Zusatzfelder der ausgewahlten Anlage je auf einem Registerblatt im Detailbereich
ansehen.
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Das Register Grunddaten zeigt die erfassten Daten des Vermdgensgegenstandes an.

In dem Register AfA-Regeln ist der Ablauf der Abschreibung des Vermobgensgegenstandes
festgelegt.

Den AFA-Plan (d. h. die Anzahl der Perioden) kénnen Sie Uber das Registerblatt
AFARegeln einsehen, indem Sie ganz rechts im Detailbereich auf das Symbol i
klicken.
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Im Register Zusatzfelder konnen die ggf. hinterlegten Informationen zu Service (Wartung des
Vermogensgegenstands) und Zusatzinformationen zum Vermogensgegenstand ausgewertet
werden. Zum Aufrufen der Informationen wahlen Sie den dort angezeigten Stift an.
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Auf den unteren Ebenen im Regiebereich erhalten Sie im Detailbereich u. a. Informationen
zu den Buchungsbewegungen fur den ausgewahlten Vermdgensgegenstand.

Mit Hilfe der ,-“- und ,+“-Schaltflaichen kénnen detailiertere Informationen ein- und ausge-
blendet werden. Ausgewertet werden kénnen unter anderem folgende Informationen:

AHK: Anschaffungs- und Herstellungskosten
AHK Anderungen: Anderungen der Anschaffungs- und Herstellungskosten
Buchwert: Anschaffungs- und Herstellungskosten abzgl. kumulierter

Abschreibungen
Buchwert Anderungen: Anderungen des Buchwertes

NormalAfA: Fur den Vermogensgegenstand gebuchte Abschreibungen

AulRerdem kénnen Sie sich folgende weitere Daten anzeigen lassen, sofern diese Buchungen
mit Anlagenbezug erfasst wurden:

Zuschiisse (werden bei der CAU derzeit nicht verwendet)
Wartungskosten (werden bei der CAU derzeit nicht verwendet)
Kennzahlen (werden bei der CAU derzeit nicht verwendet)

Kalkulatorische Zinsen (werden bei der CAU derzeit nicht verwendet)
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3.2 Druck der Anlage - Excelexport

Der Export der Anlageinformationen erfolgt im Detailbereich tiber das Excel-Symbol
rechts neben der Tabelle.

Sobald Sie die Schaltflache betatigen, werden die Daten aus der Bildschirmansicht in einer
Excel-Tabelle getffnet. Diese Datei kbnnen Sie speichern und beliebig weiterverarbeiten.
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4 Zu- und Abgange von Anlagen

4.1 Beschaffung

Bei Beschaffungen in den und fur die dezentralen Bereiche wird die Inventarnummer auf
dem Vermogensgegenstand als Aufkleber angebracht. Dafiir steht jedem Bestandsverwalter
ein Vorrat an Etiketten in zweifacher Ausfertigung zur Verfiigung.

Das erste Etikett wird auf dem Vermdgensgegenstand das zweite auf der Rechnung ange-
bracht. AnschlieRend wird der Vermdgensgegenstand als Anlagegut in der MACH Software
erfasst.

Nach der Inventarisierung und der Zeichnung der rechnerischen und sachlichen Richtigkei-
ten der Rechnung werden die Rechnung und ggf. die Kassenanordnung an die Abteilung
Finanzmanagement geschickt. Dabei ist darauf zu achten, dass der Bruttowert jedes Gerats
auf der Rechnung vermerkt ist, damit eine korrekte Buchung erfolgen kann.

Uber die vorab gedruckten Etiketten werden die moglichen Anlagennummern festgelegt.
Wenn bei der Erfassung der Anlage die Anlagennummer nicht korrekt tbertragen wird, fehlt
bei der Ausfiihrung des Belegimports die Anlage in der MACH Software. Die Schnittstelle
weist einen Fehler aus und die Erfassung der Anlage muss korrigiert werden.

4.2 Nachtragliche Anschaffungs- und Herstellungskos ten

In Ausnahmeféllen kann ein Beschaffungsprozess auch zu nachtraglichen Anschaffungskos-
ten fuhren. Dies ist dann der Fall, wenn durch eine Beschaffung nicht ein neuer Verméogens-
gegenstand beschafft wird, sondern der Wert eines bestehenden Vermdgensgegenstandes
erhoéht wird (z. B. nachtragliche Beschaffung eines Mehrfachblatteinzuges fir einen Kopierer
oder Beschaffung von Zusatzausstattung fir Fahrzeuge). In diesem Fall wird die Nummer
des bestehenden Vermdgensgegenstandes auf der Rechnung handschriftlich vermerkt. Es
wird kein neues Anlagegut angelegt, da es sich um nachtragliche Anschaffungskosten fir
einen bestehenden Vermdgensgegenstand handelt.
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Nach der Inventarisierung und der Zeichnung der rechnerischen und sachlichen Richtigkeit
der Rechnung werden die Rechnung und ggf. die Kassenanordnung an die Abteilung Fi-
nanzmanagement geschickt. Diese fihrt die Buchung der Rechnung durch (siehe Beschaf-
fung eines neuen Vermdgensgegenstandes).

4.3 Aussonderung

Wenn ein Vermogensgegenstand ausgesondert werden soll, missen in der Anlage folgende
Informationen erganzt werden:

Anlagenabrechnungsobjektzuordnung: Zuordnung der Kosten fur die Aussonderung
oder Verschrottung zur relevanten Kostenstelle

Zusatzinformationen: Hinterlegen eines Abgangsdatums

Anlagenabrechnungsobjektzuordnung: Abgang/Verschrottung

Hierflr wird die auszusondernde Anlage ausgewabhlt (siehe Kapitel 2.3):

MACH Web: Grunddaten/ Anlagen/ Anlagen bearbeiten
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In einem nachsten Schritt wird das Registerblatt AnlAODbjZuO ausgewahlt. Prifen Sie, ob fur
die Rolle ,Abgang/Verschrottung” bereits eine Kostenstelle bzw. ein Kostentrager hinterlegt
ist.

Ist dies nicht der Fall, wéhlen Sie die Schaltflache Abrechnungsabrechnungsobjektzuord-
nung einfugen (In neuem Fenster o6ffnen) (Symbol: Weil3es Blatt) an.

Dann wird fir den Abgang/die Verschrottung eine heue Abrechnungsobjektzuordnung einge-
richtet (siehe hierzu Kapitel 2.2.1). Im Feld Rolle wird ,Abgang/Verschrottung“ ausgewabhilt.
Dies ermdglicht es, die Kosten infolge der Verschrottung/Aussonderung der jeweiligen Kos-
tenstelle bzw. dem Kostentrager zuzuordnen.
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Zusatzinformationen: Hinterlegen des Abgangsdatums

Bei den Zusatzinformationen wird das Datum des Abgangs bzw. der Aussonderung des
Vermogensgegenstandes eingetragen. Hierfur wird das Register Zusatzinformation ausge-
wahlt. Der Bestandsverwalter hinterlegt im Feld Abgangsdatum das Datum der Aussonde-
rung.

AbschlieRend fiillt der Bestandsverwalter einen Aussonderungsantrag (Teil der Inventarord-
nung) aus und leitet diesen der Beschaffungsstelle zu. Die Beschaffungsstelle priift den Aus-
sonderungsantrag und fihrt die Aussonderung in der MACH Software durch. Um die Voll-
standigkeit der Daten zu gewahrleisten, ist es wichtig, dass alle Abgénge von Vermdgensge-
genstanden luckenlos an die Beschaffungsstelle gemeldet werden.

4.4 Verkauf

Wenn ein Vermogensgegenstand verkauft werden soll, flllt der Bestandsverwalter ebenfalls
einen Aussonderungsantrag aus. Die MACH-Eingaben sind entsprechend Abschnitt 4.3 vor-
zunehmen. Die Beschaffungsstelle prift die Unterlagen und erstellt ggf. eine entsprechende
Kassenanweisung (Annahmeanordnung mit Rechnung) unter Angabe der Anlagennummer.
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5 Haufige Fehlermeldungen

In den folgenden Abschnitten werden haufig auftretende Fehlermeldungen mit ihren Ursa-
chen beschrieben.

5.1 Wert fir ... erforderlich

Die Fehlermeldung ,Wert fir ... erforderlich!” erscheint, wenn ein Pflichtfeld nicht gefullt wur-
de. Das Feld wird in der Fehlermeldung benannt. Prifen Sie, ob Sie alle Felder geflillt ha-
ben, die mit einem Pflichtfeldpunkt gekennzeichnet sind und tragen Sie den fehlenden Wert
nach.

5.2 Der Belegnummernkreis <Anlagen> ist Gibergelaufe n

Die Fehlermeldung ,Der Belegnummernkreis <Anlagen> ist Ubergelaufen* tritt auf, wenn Sie
vergessen haben, das Feld Anlage mit der Nummer vom Etikett zu fillen. Tragen Sie die
Nummer im Feld Anlage nach.

5.3 Anlage <...> existiert bereits.

Die Fehlermeldung ,Anlage <...> existiert bereits.” tritt auf, falls Sie versuchen eine Anlage
zu speichern, die bereits erfasst wurde. Prufen Sie daher, ob Sie im Feld Anlage die richtige
Nummer eingetragen haben.

Sollte dies der Fall sein, rufen Sie die Anlage lber die Schnellsuche auf.
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Prifen Sie dann, ob die eingegebene Anlage der Anlage entspricht, die Sie eingeben méch-
ten.

Ist dies der Fall, prifen Sie die Daten auf Korrektheit.

Ist dies nicht der Fall, informieren Sie die zentrale Beschaffung. In der zentralen Beschaffung
kann (bspw. Uber die Anlagenhistorie) geklart werden, weshalb die Anlagennummer bereits
vergeben wurde.

5.4 Es wurden nicht alle Pflichtauspragungen zugewi  esen.

Die Fehlermeldung ,Es wurden nicht alle Pflichtauspragungen zugewiesen.” weist sie darauf
hin, dass Sie Ubersehen haben, einen Gerateschlissel anzugeben.
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5.5 ... ist kein giltiges Datum

Die Fehlermeldung ,... ist kein glltiges Datum* erscheint, wenn Sie bei der Eingabe in ein
Datumsfeld eine Eingabe gemacht haben, die keinem Datum entspricht.

Wenn Sie das Datum auf einfache Weise eingeben wollen, tragen sie Tag, Monat und Jahr
jeweils 2-stellig ein! Fur das Datum 23.12.2010 geben Sie demnach nicht 23122010 sondern
231210 ein.
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5.6 Partner <...>wurde nicht gefunden.

Das Feld Partner soll bei der CAU nicht geflllt werden. Versuchen Sie bspw. aus Versehen
das Anschaffungsdatum in das Feld Partner einzutragen, so kann die Fehlermeldung ,Part-
ner <231210> nicht gefunden.” erscheinen.

5.7 GDS Exception ... Foreign Key ... belposanlzuo...

Beispielsweise die Fehlermeldung ,GDS Exception. 335544466. violation of FOREIGN KEY constraint
"R_1101" on table "BELPOSANLZUO" Foreign key references are present for the record Statement:
"de..." erhalten Sie, falls Sie versuchen, eine Anlage zu l6schen, zu der bereits eine Zugangsbuchung
besteht. Das Léschen der Anlage ist nicht mehr maglich.

5.8 Fur diese Anlage sind bereits Buchungen vorhand  en. Der Kon-
tierungstyp kann nicht mehr verandert werden.

Die Fehlermeldung ,Fir diese Anlage sind bereits Buchungen vorhanden. Der Kontie-
rungstyp kann nicht mehr verandert werden.” erhalten Sie, wenn Sie versuchen, den Anla-
genkontierungstypen einer Anlage zu andern, nachdem die Zugangsbuchung bereits erfolgt
ist. Falls Sie die Anderung des Anlagenkontierungstypen fiir zwingend erforderlich halten,
wenden Sie sich bitte an die zentrale Beschaffung.

5.9 Die Webseite ist abgelaufen.

Die Fehlermeldung ,Die Webseite ist abgelaufen.” erscheint in vielen Fallen, wenn Sie die
Zurlck-Funktion des Browsers verwendet haben.
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Melden Sie sich neu an der MACH Software an.

5.10Session ungiltig.

Die Fehlermeldung ,Session unglltig.” erhalten Sie, wenn Sie MACH Web langere Zeit (30
Minuten) nicht genutzt haben. Melden Sie sich neu an der MACH Software an.

5.11Benutzer <...> unbekannt.

Wenn die Fehlermeldung ,Benutzer <...> unbekannt.“ erscheint, prifen Sie, ob sie den Be-
nutzernamen korrekt eingegeben haben. Beachten Sie dabei, dass zwischen Grofl3- und
Kleinschreibung unterschieden wird!

Sind ihre Eingaben korrekt, so wenden Sie sich an die Mitarbeiter, die fir die Benutzerpflege
zustandig sind (siehe Abschnitt 1.2).
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